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Na temelju ¢lanka 123. Statuta Grada Pula-Pola (,,Sluzbene novine* br. 07/09, 16/09, 12/11,
1/13, 2/18, 2/20, 4/21 i 5/21), Odbor za statut i druge opée akte utvrdio je dana 20. veljace
2023. godine prociSéeni tekst Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave u
upravnim tijelima Grada Pula-Pola.

Prodiceni tekst Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave u upravnim tijelima
Grada Pula-Pola obuhvaca osnovni tekst Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave
u upravnim tijelima Grada Pula-Pola (,,SluZbene novine* broj 10/22) i tekst Pravilnika o
izmjenama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave u upravnim tijelima Grada
Pula-Pola (,,SluZbene novine“ Grada Pule br. 26/22).

KLASA:024-03/23-01/12
URBROJ:2163-7-01-07-0292-23-2
Pula, 20. veljade 2023.

PREDSJEDNICA
Odbora za statut i druge opce akte
Ana Fonovié

(7)1.(@, [Qurowc

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE U
UPRAVNIM TIJELIMA GRADA PULA - POLA

(prociséeni tekst)

I OPCE ODREDBE
Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nadela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
tro§enja proraCunskih sredstava, ovim Pravilnikom se ureduje postupak koji prethodi
stvaranju ugovornog odnosa za nabavu robe, radova i usluga, procijenjene vrijednosti bez
PDV-a do 26.540,00 eura za nabavu roba i usluga, odnosno do 66.360,00 eura za nabavu
radova (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) u Gradu Pula-Pola kao javnom naruditelju, a
za koje sukladno odredbama ¢lanka 12. stavka 1. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine*
broj 120/16 i 114/22) (u daljnjem tekstu: Zakon) ne postoji obveza provedbe postupaka javne
nabave.

Grad Pula - Pola (u daljnjem tekstu: Narucitelj) je obvezan poticati trzi$no nadmetanje te
zelenu nabavu gdje god je to mogude, osigurati jednak tretman svim gospodarskim subjektima
koji sudjeluju u postupku nabave te transparentnost postupaka.

U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vaZece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose
na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim odnosima,
Zakon o gradnji, Zakon o porezu na dodanu vrijednosti dr.).

U postupcima jednostavne nabave reguliranim ovim Pravilnikom Zalba nije dopustena.
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[zrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i odnose
se jednako na muski i Zenski spol.

Clanak 2.

Pravila, uvjeti i nadin postupanja u postupcima jednostavne nabave, ureduju se s obzirom na
procijenjenu vrijednost nabave te se u tom smislu vrijednosni pragovi odreduju za:

- nabave &ija je procijenjena vrijednost manja od 2.650,00 eura,

- nabave &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 2.650,00 eura te manja od
13.272,00 eura za nabavu robe i usluga odnosno jednaka ili vec¢a od 2.650,00 eura te
manja od 26.540,00 eura za nabavu radova,

- nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka i veéa od 13.272,00 eura i manja od
26.540,00 eura za nabavu robe i usluga, odnosno veca od 26.540,00 eura i manja od
66.360,00 eura za nabavu radova..

Sve vrijednosti izrazene su bez PDV-a.

II PREDMET NABAVE I PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE
Clanak 3.

Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji osigurava
usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni. Opis predmeta nabave ne
smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu. U opisu predmeta nabave navode se
sve okolnosti koje su znadajne za izvrSenje ugovora, a time i za izradu ponude (npr. mjesto
izvr$enja, rokovi izvrienja, posebni zahtjevi u pogledu nadina izvrSenja predmeta nabave i
sL.).

Predmet nabave se odreduje na nadin da predstavlja tehnicku, tehnolosku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu. Prilikom definiranja predmeta nabave
Narugitelj je duZzan postupati u duhu dobrog gospodarstvenika po nacelu ,,najbolja vrijednost
za uloZeni novac®.

Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku pocetka postupka
jednostavne nabave. IzraCunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom
iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a), ukljucujué¢i sve opcije i moguca
obnavljanja ugovora.

Nije dopusteno dijeliti vrijednost nabave s namjerom izbjegavanja primjene Zakon ili pravila
koja vrijede prema procijenjenoj vrijednosti nabave.

Postupci jednostavne nabave moraju biti pravovremeno pokrenuti, vodeéi racuna o rokovima
potrebnim za provodenje postupka te planiranom podetku roka isporuke robe/pruZanja
usluge/izvodenju radova.

I SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 4.

O sukobu interesa na odgovarajuéi se nadin primjenjuju odredbe Zakona.
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IV POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 5.

Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni sa Planom nabave narulitelja, izuzev
predmeta nabave procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura.

Priprema i provedba postupaka jednostavne nabave manje od 2.650,00 eura provodi se
sukladno ¢lanku 7. ovog Pravilnika.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave za robe i usluge procijenjene vrijednosti
jednake ili veée od 2.650,00 eura a manje od 13.272,00 eura odnosno jednostavne nabave
radova procijenjene vrijednosti jednake ili veéa od 2.650,00 eura a manje od 26.540,00 eura
provode sluzbenici upravnih tijela.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave za robe i usluge procijenjene vrijednosti
jednake ili veée od 13.272,00 eura, a manje od 26.540,00 eura, odnosno jednostavne nabave
radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 26.540,00 eura a manje od 66.360,00 eura
provodi struéno povjerenstvo za jednostavnu nabavu u pojedinim upravnim tijelima kojeg
imenuje gradonadelnik internom odlukom te odreduje njihove obveze i ovlasti u postupku
jednostavne nabave.

Clanak 6.

Gradonadelnik donosi Odluku o imenovanju struénog povjerenstva za jednostavnu nabavu iz
stavka 4. ¢lanka 5., koja obavezno sadrZi:

- naziv i sjediste naruditelja,

- naziv predmeta nabave,

- procijenjenu vrijednosti nabave,

- evidencijski broj nabave,

- podatke o osobama koje pripremaju i provode postupak, odnosno njihove obveze i
ovlasti u postupku,

- podatak o osobi koja prati izvr§enje narudzbenice/ugovora te ostale bitne podatke.

Kod postupaka jednostavnih nabava za robe i usluge procijenjene vrijednosti jednake ili vece
od 13.272,00 eura, a manje od 26.540,00 eura, odnosno jednostavne nabave radova
procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 26.540,00 eura, a manje od 66.360,00 eura u
pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje 3 (tri) ¢lana
struénog povjerenstva za jednostavnu nabavu, od kojih 1 (jedan) mora imati vazeci certifikat
na podrudju javne nabave.

Clanovi struénog povjerenstva za jednostavnu nabavu mogu biti i druge osobe, ako imaju
utjecaj na odluéivanje i/ili druge radnje u vezi s pojedinim postupkom jednostavne nabave.
Obveze i ovlasti struénog povjerenstva za jednostavnu nabavu su:

- priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet
nabave, potrebnog sadrZaja poziva na dostavu ponuda, tehnickih specifikacija,
ponudbenih troskovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu, dogovor
oko odredivanja osnova za iskljuéenje gospodarskog subjekta i kriterija za kvalitativni
odabir gospodarskog subjekta (uvjeta sposobnosti) te dogovor oko kriterija za odabir
ponude.

- provedba postupka jednostavne nabave: slanje na objavu Poziva na dostavu ponuda na
sluZbenoj internet stranici naruditelja, upucivanje i objava poziva na dostavu ponuda
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gospodarskim subjektima putem web aplikacije Grada, slanje i objava Poziva na

dostavu ponuda u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave (EOJN), otvaranje pristiglih
ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, rangiranje
ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda, prijedlog za odabir najpovoljnije ponude
sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanim dokumentacijom/pozivom na
dostavu ponuda ili ponistenje postupka.

V PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOSTI MANJA OD 2.650,00 EURA

Clanak 7.

Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura , provodi se izdavanjem
narudZbenice ili zakljudivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom
izboru, a temeljem dostavljene sluZbene ponude od strane gospodarskog subjekta.
NarudZbenicu potpisuje proéelnik pojedinog upravnog tijela u kojem se nabava izvr3ava.
NarudZbenica obavezno sadrZi podatke o vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz
detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih i ukupne cijene, roku i mjestu
isporuke, nainu i roku plaéanja gospodarskom subjektu. NarudZbenica se upucuje
gospodarskom subjektu u pravilu elektronickom poStom.

Ugovor potpisuje gradonacelnik.

VI PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 2.650,00 EURA, A MANJA OD 13.272,00
(26.540,00) EURA

Clanak 8.

Jednostavnu nabavu za robe i usluge procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 2.650,00
eura, a manje od 13.272,00 eura odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti jednake
ili veéa od 2.650,00 eura a manje od 26.540,00 eura, Naruditelj provodi objavom/slanjem
Poziva na dostavu ponuda:

- javnom objavom Poziva na sluZbenim internet stranicama Grada Pula — Pola, putem

web aplikacije za e-jednostavnu nabavu.

Poziv na dostavu ponude mora biti jasan, razumljiv i nedvojben, te izraden na nacin da sadrzi
sve potrebne podatke koji ponuditelju omoguéavaju izradu i dostavu ponude.
Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati najmanje: naziv javnog naruditelja, opis predmeta
nabave, tehni¢ku specifikaciju predmeta nabave, tro§kovnik, procijenjenu vrijednost nabave,
evidencijski broj nabave, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi), rok
za dostavu ponude i nalin dostavljanja ponuda, kontakt osobu, broj telefona i adresu
elektronicke poste.
Ponude se dostavljaju elektroni¢kim putem web aplikacije za e-jednostavnu nabavu.
Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraéi od 5 dana od dana objavljivanja poziva za dostavu
ponuda.
Komunikacija i svaka druga razmjena informacija/podataka izmedu javnog NaruCitelja i
gospodarskih subjekata moZe se obavljati iskljuéivo na hrvatskom jeziku, putem web
aplikacije za e-jednostavnu nabavu
Za vrijeme roka za dostavu ponuda, gospodarski subjekti mogu zahtijevati objaSnjenja vezana
uz poziv na dostavu ponude, isklju¢ivo kroz web aplikaciju za e-jednostavnu nabavu.
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Pod uvjetom da je zahtjev gospodarskog subjekta dostavljen pravodobno, odnosno najkasnije

2 dana prije roka za dostavu ponuda, Naruditelj je duzan odgovoriti, bez navodenja podataka
o podnositelju zahtjeva.

Ako iz bilo kojeg razloga nije odgovoreno na pravodoban zahtjev, odnosno ako dano
objadnjenje i izmjena bitno utjeCu na izradu ponuda, rok za dostavu ponuda mora se
primjereno produZiti kako bi gospodarski subjekti mogli biti upoznati sa svim informacijama
potrebnima za izradu ponude.

Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
uvjetima narucitelja.

Sluzbenik upravnog tijela koji provodi postupak jednostavne nabave daje prijedlog za
odabir/ponistenje odgovornoj osobi Naruditelja odnosno gradonacelniku.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude odnosno obavijest o poniStenju postupka
jednostavne nabave Naruditelj je obvezan bez odgode objaviti odnosno dostaviti istovremeno
svakom ponuditelju, na isti nadin na koji je objavljen/dostavljen Poziv na dostavu ponuda za
konkretni postupak nabave, u roku od 30 dana, osim ako Pozivom nije drugacije odredeno.
Jednostavna nabava za robe i usluge procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 2.650,00
eura, a manje od 13.272,00 eura odnosno za radove procijenjene vrijednosti jednake ili vece
od 2.650,00 eura a manje od 26.540,00 eura zavrSava se izdavanjem narudZbenice ili
zakljudivanjem ugovora s odabranim gospodarskim subjektom.

NarudZbenicu potpisuje procelnik upravnog tijela u kojem se nabava izvrSava, a Ugovor
potpisuje gradonacelnik.

VII PROVEDBA POSTUPKA NABAVE JEDNOSTAVNE VRIJEDNOSTI CIJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 13.272,00 (26.540,00)
EURA, A MANJA OD 26.540,00 (66.360,00) EURA

Clanak 9.

Kod postupaka jednostavne za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece
od 13.272,00 eura, a manje od 26.540,00 eura odnosno za nabavu radova procijenjene
vrijednosti jednake ili veéa od 26.540,00 eura, a manje od 66.360,00 eura , Narucitelj nabavu
provodi objavom/slanjem poziva na dostavu ponuda:

- javnom objavom Poziva na sluZbenim internet stranicama Grada Pula — Pola, putem

web aplikacije za e-jednostavnu nabavu.

Poziv na dostavu ponude mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izraden na nacin da sadrzi
sve potrebne podatke koji ponuditelju omoguéavaju izradu i dostavu ponude.
Ovisno o sloZenosti predmeta nabave i potrebama Naruditelja Poziv na dostavu ponuda moze
sadrZavati: naziv javnog naruditelja, opis predmeta nabave, tehni¢ku specifikaciju predmeta
nabave, procijenjenu vrijednost nabave, evidencijski broj nabave, uvjete i zahtjeve koje
ponuditelji trebaju ispuniti, kriterije koji e se primjenjivati za kvalitativni odabir
gospodarskog subjekta (osnove za iskljuéenje i dokumenti kojima se dokazuje nepostojanje
istih, minimalne uvjete profesionalne, ekonomske i financijske, tehnicke i struéne sposobnosti
gospodarskih subjekata, te dokumenti kojima se dokazuje sposobnost), kriterije za odabir
ponude (omjer cijene i ostalih kriterija iz ¢lanka 12. ovog Pravilnika te nacin dokazivanja tih
kriterija), bitne i posebne uvjete za izvrienje ugovora, uvjete i zahtjeve koji moraju biti
ispunjeni sukladno posebnim propisima ili struénim pravilima, vrsta, sredstvo i uvjeti jamstva,
troskovnik, prijedlog ugovora o jednostavnoj nabavi te druge potrebne podatke, rok za
dostavu ponude i nadin dostavljanja ponuda, kontakt osobu, broj telefona i adresu
elektronicke poste.
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Ponude se dostavljaju elektroni¢ki putem web aplikacije za e-jednostavnu nabavu.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraéi od 7 dana od dana objavljivanja poziva za dostavu
ponuda.

Po isteku roka za dostavu ponuda, ponude otvara najmanje jedan &lan struénog povjerenstva
koji je ovlaSteni predstavnik Naruditelja ili njegov zamjenik definiran u sustavu web
aplikacije za e-jednostavnu nabavu.

U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.

Za vrijeme roka za dostavu ponuda, gospodarski subjekti mogu zahtijevati objaSnjenja vezana
uz poziv na dostavu ponude, iskljucivo kroz web aplikaciju za e-jednostavnu nabavu.
Komunikacija i svaka druga razmjena informacija/podataka izmedu javnog Naruditelja i
gospodarskih subjekata moZe se obavljati iskljudivo na hrvatskom jeziku, putem web
aplikacije za e-jednostavnu nabavu.

Pod uvjetom da je zahtjev gospodarskog subjekta dostavljen pravodobno, odnosno najkasnije
4 dana prije roka za dostavu ponuda, Naruditelj je duzan odgovoriti, bez navodenja podataka
o podnositelju zahtjeva.

Ako iz bilo kojeg razloga nije odgovoreno na pravodoban zahtjev, odnosno ako dano
obja$njenje i izmjena bitno utjeSu na izradu ponuda, rok za dostavu ponuda mora se
primjereno produZiti kako bi gospodarski subjekti mogli biti upoznati sa svim informacijama
potrebnima za izradu ponude.

Kod postupka jednostavnih nabava za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti jednake
ili veée od 13.272,00 eura, a manje od 26.540,00 eura odnosno za nabavu radova
procijenjene vrijednosti jednake ili veéa od 26.540,00 eura, a manje od 66.360,00 eura,
postupak pregleda i ocjene ponuda obavlja Stru¢no povjerenstvo za jednostavnu nabavu te se
o istome sastavlja zapisnik. Najmanje 2 (dva) &lana strunog povjerenstva za jednostavnu
nabavu pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i zahtjeva te kriterija za odabir
ponude iz poziva na dostavu ponuda te daju prijedlog za odabir/ponistenje odgovornoj osobi
Naruditelja odnosno gradonacelniku.

U sluéaju odbijanja ponuda odgovarajuée se primjenjuje odredbe Zakona.

Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
uvjetima narucitelja.

Kod jednostavne nabave za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
13.272,00 eura, a manje od 26.540,00 eura odnosno za nabavu radova procijenjene
vrijednosti jednake ili veéa od 26.540,00 eura, a manje od 66.360,00 eura, gradonacelnik na
osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude
koja se temelji na kriteriju za odabir ponude.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzi:

1. podatke o naruditelju,

2. predmet nabave za koje se donosi obavijest,

3. naziv ponuditelja &ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,

4, razloge odbijanja ponuda,

5. datum donoS$enja i potpis gradonacelnika.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda Naruditelj je obvezan bez odgode objaviti odnosno dostaviti istovremeno svakom
ponuditelju, na isti nadin na koji je objavljen/dostavljen Poziv na dostavu ponuda za konkretni
postupak nabave.

Rok za donoSenje Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude iznosi 30 dana od isteka roka za
dostavu ponuda, osim ako Pozivom nije drugacije odredeno.

Narugitelj dostavom obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude na dokaziv nalin stjeCe uvjete
za sklapanje ugovora o nabavi, koji se mora sklopiti najkasnije u roku od 30 dana od izvrSene
dostave obavijesti.
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Ugovor mora biti sklopljen i izvr$avati se u skladu s uvjetima iz Poziva na dostavu ponude te
odabrane ponude.
Narugitelj ée ponistiti postupak jednostavne za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti
jednake ili veée od 13.272,00 eura, a manje od 26.540,00 eura odnosno za nabavu radova
procijenjene vrijednosti jednake ili veéa od 26.540,00 eura, a manje od 66.360,00 eura, iz
razloga propisanih odredbama Zakona.
Ako postoje razlozi za ponistenje postupka nabave jednostavne nabave, gradonacelnik donosi
Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave.
U Obavijesti o ponitenju postupka jednostavne nabave, narucitelj navodi:
1. podatke o Narucitelju,
2. predmet nabave,
3. obrazloZenje razloga ponistenja,
4. datum dono8enja i potpis gradonacelnika.
Rok za donoSenje Obavijesti o ponistenju postupka jednostavne nabave iznosi 30 dana od
isteka roka za dostavu ponuda, osim ako Pozivom nije drugacije odredeno.
Obavijest o ponidtenju postupka jednostavne nabave Naruditelj je obvezan bez odgode
objaviti odnosno dostaviti istovremeno svakom ponuditelju, na isti naCin na koji je
objavljen/dostavljen Poziv na dostavu ponuda za konkretni postupak nabave.
Jednostavna nabava za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vede od
13.272,00 eura, a manje od 26.540,00 eura odnosno za nabavu radova procijenjene
vrijednosti jednake ili veéa od 26.540,00 eura, a manje od 66.360,00 eura, zavrSava se
zakljugivanjem ugovora s odabranim gospodarskim subjektom.
Ugovor potpisuje gradonacelnik.

VIII 1IZUZECI
Clanak 10.

Iznimno od odredbe stavka 1. ¢lanka 8. te stavka 1. lanka 9. ovog Pravilnika ovisno o prirodi
predmeta nabave i razini trZi§nog natjecanja te potrebi Zurnosti u postupanju poziv na dostavu
ponuda moZe se uputiti 1 (jednom) gospodarskom subjektu sukladno obrazloZenom
prijedlogu prodelnika nadleznog upravnog tijela, a temeljem dobivene prethodne suglasnosti
gradonadelnika u slu¢ajevima:

- kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetniki razlozi, kod zastite iskljucivih prava
ukljudujuéi i prava intelektualnog vlasniStva te na temelju iskljucivih prava prema
posebnim Zakonima i dr. propisima kada ugovor moZe izvrSiti samo odredeni
ponuditelj,

- nabave usluga od ponuditelja &iji se odabir predlaZe zbog specijalistickih stru¢nih
znanja i posebnih okolnosti (konzultantske, specijalisticke usluge, odvjetnicke usluge i
sL.),

- nabave socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga, usluga
hotelskog smjestaja, restoranskih usluga,

- kada u postupku jednostavne nabave iz Clanka 8. i 9. ovog Pravilnika nije dostavljena
nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,

- Zurne nabave uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli unaprijed predvidjeti.
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U tom sluéaju Poziv na dostavu ponude upuéuje se gospodarskom subjektu na sluzbenim

internet stranicama Grada Pula — Pola, kroz web aplikaciju za e-jednostavnu nabavu. Ponuda
se dostavlja elektronicki putem web aplikacije za e-jednostavnu nabavu.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti duzi od 8 dana od dana upudivanja poziva.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude odnosno obavijest o ponistenju postupka
jednostavne nabave Naruditelj je obvezan bez odgode objaviti odnosno dostaviti istovremeno
svakom ponuditelju, na isti nacin na koji je objavljen/dostavljen Poziv na dostavu ponuda za
konkretni postupak nabave, u roku od 30 dana, osim ako Pozivom nije drugadije odredeno.

Clanak 11.

Iznimno od odredbi ovog Pravilnika, za postupke jednostavne nabave financirane sredstvima
Europske Unije, u slucajevima i kojima to zahtijevaju nadleZna tijela Republike Hrvatske,
postupak jednostavne nabave provodi struno povjerenstvo za jednostavnu nabavu prema
odredbama ¢lanka 6. ovog Pravilnika, neovisno o procijenjenoj vrijednosti nabave.

Postupak jednostavne nabave iz stavka 1. ovog &lanka provodi se iskljudivo putem
Elektroni¢kog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske te se ne provodi putem web
aplikacije e-jednostavna nabava.

IX OSNOV ZA ISKLJUCENJE, KVALITATIVNI ODABIR GOSPODARSKOG
SUBJEKTA I JAMSTVA

Clanak 12.

Za jednostavne nabave vrijednosti jednake ili vece od 2.650,00 eura, Narulitelj moze u
pozivu za dostavu ponuda odrediti osnove za iskljuéenje gospodarskog subjekta i kriterije za
kvalitativni odabir gospodarskog subjekta (uvjete sposobnosti) uz shodnu primjenu ¢&lanka
251. do ¢lanka 268. Zakona, te se u tom slu€aju svi dokumenti koje naruditelj trazi ponuditelji
mogu dostaviti u neovjerenoj preslici, izuzev jamstava (ukoliko se ista traze).

Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave.

Ukoliko je pozivom na dostavu ponuda propisano, ponuditelji mogu dostaviti traZene dokaze
sposobnosti i u obliku ispunjenog, potpisanog i skeniranog ESPD (European Single
Procurement Document) obrasca, odnosno u obliku skeniranih javnih isprava koje su im
izdala nadleZna tijela.

Ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti ponuditelj nepotpune ili
pogresne ili se takvima &ine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, narucitelj moze, postujuéi
nadela jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od ponuditelja da dopuni, razjasni,
upotpuni ili dostavi nuZne informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku. Takvo
postupanje ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s kriterijem za odabir ponude ili
ponudenim predmetom nabave.

Clanak 13.

Za jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veée od 2.650,00 eura, Narucitelj moze
od gospodarskih subjekata traZiti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje
ugovora, jamstvo za povrat avansa, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i
jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti na koje se na odgovarajuéi nacin
primjenjuju odredbe Zakona.
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Bez obzira koje je sredstvo jamstva Naruditelj odredio, ponuditelj moZe dati nov¢ani polog u
trazenom iznosu.

X KRITER1J ZA ODABIR PONUDE
Clanak 14.

Kriteriji za odabir ponude su najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
koristiti i razli¢iti kriteriji povezani s predmetom nabave, npr. kvaliteta, tehni¢ke prednosti,
estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni troskovi, ekonomiénost, datum
isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni rok i dr.

U postupcima jednostavne nabave u kojima je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija
ponuda, relativni ponder cijene odnosno troska ne smije biti veéi od 90%.

Naruéitelj u Pozivu na dostavu ponuda odreduje relativni ponder koji dodjeljuje svakom
pojedinom kriteriju odredenom u svrhu ocjenjivanja ekonomski najpovoljnije ponude.

Za sve predmete nabave u postupcima jednostavne nabave koje se ne provode u svrhe
gospodarske djelatnosti Grada Pula - Pola sukladno odredbama vazeéeg Zakona o porezu na
dodanu vrijednost i Pravilnika o porezu na dodanu vrijednost, Narugitelj temeljem ¢lanka 294,
stavak 2. Zakona usporeduje cijene ponuda s porezom na dodanu vrijednost. U svim ostalim
slu¢ajevima, Narugitelj temeljem ¢lanka 294. stavak 1. Zakona usporeduje cijene ponuda bez
poreza na dodanu vrijednost.

XI ZELENA NABAVA
Clanak 15.

Primjena kriterija zelene nabave dobrovoljni je instrument zastite okoliSa temeljem kojega se
odabirom roba, radova i usluga s manjim utjecajem na okoli§ moZe znacajno doprinijeti
lokalnim i regionalnim ciljevima zastite okolisa i odrZivog razvoja.

Narugitelj u pojedinim postupcima jednostavne nabave moZe postiéi efekte zelene i odrZive
nabave odredivanjem zakonom predvidenih moguénosti za provodenje i ugovaranje nabave
npr. u opisu predmeta nabave, opisu tehni¢kih specifikacija i navodenjem normi, kriterijima
za odabir gospodarskog subjekta, kriterijima za odabir ekonomski najpovoljnije ponude te
uvjetima o izvrSenju ugovora.

Prilikom uvodenja kriterija u postupke jednostavne nabave, a koje se odnose na zelene nabave
isti moraju biti jasno definirani i mjerljivi u skladu s predmetom nabave te se moraju postivati
nadela transparentnosti, nediskriminacije i jednakosti.

XII SREDISNJE TIJELO ZA NABAVU
Clanak 16.

Narugitelj moZe nabaviti robu, radove ili usluge putem Sredi$njeg tijela za nabavu.

U sludaju iz stavka 1. ovog &lanka ovlasteni naruditelj koji provodi odredeni postupak
jednostavne nabave i sklapa ugovor o javnoj nabavi za naruditelja smatra se SrediSnjim
tijelom za nabavu.
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XIII POVREMENA ZAJEDNICKA NABAVA

Clanak 17.

Dva ili vi§e javnih naruditelja mogu se sporazumjeti o zajednikoj provedbi postupka
jednostavne nabave, u kojem sluéaju utvrduju medusobna ovlastenja i duZnosti.

Clanak 18.

Ako se postupak jednostavne nabave ne provodi u cijelosti zajedni¢ki u ime i za racun svih
javnih naruditelja koji sudjeluju u zajednickoj nabavi, oni su zajedni¢ki odgovorni samo za
one dijelove postupka jednostavne nabave koje provode zajedno, dok je svaki javni naruditelj
samostalno odgovoran za ispunjenje svojih obveza u skladu s ovim Pravilnikom za one
dijelove postupka koje provodi u svoje ime i za svoj racun.

XIV REGISTAR UGOVORA
Clanak 19.

Narugditelj je obvezan voditi i redovito aZurirati Registar ugovora o javnoj nabavi i
okvirnih sporazuma za predmete nabave &ija je vrijednost bez PDV-a jednaka ili ve¢a od
2.650,00 eura. U sludaju kad se predmet nabavlja putem narudzbenica, u Registar ugovora
unosi se ukupan iznos za taj predmet jednostavne nabave neovisno o broju narudZbenica
izdanih tijekom godine.

Nakon okon&anog postupka jednostavne nabave, putem e-dostava ponuda s javnom objavom
poziva objavom obavijesti o zaklju¢enim ugovorima u EOJN, ugovor jednostavne nabave
automatski se generira u Registru ugovora.

Isti se objavljuje u EOJN RH te na sluzbenoj internet stranici Grada Pula - Pola.

XV IZMJENE UGOVORA/NARUDZBENICE
Clanak 20.

U sludaju potrebe za dodatnom isporukom robe, radova i/ili usluga nakon provedenog
postupka jednostavne nabave i sklopljenog ugovora, odnosno izdane narudzbenice, dodatna
isporuka sagledava se u cjelini s nabavom za koju je ve¢ prethodno proveden postupak
nabave, odnosno zbrojena vrijednost osnovnog ugovora i vrijednost aneksa ugovora ili izdane
dodatne narudzbenice u ukupnosti ¢ini cjelinu.

U sludaju kada je za dodatne nabave zbrojena vrijednost jednaka ili veca od pragova iz ¢lanka
12. stavak 1. tocka 1. Zakona obvezno se primjenjuje odgovarajuéi postupak javne nabave.
Naruditelj moZe aneksirati ugovor o jednostavnoj nabavi tijekom njegova trajanja s
gospodarskim subjektom koji izvr§ava osnovni ugovor ili izdati narudzbenicu bez provodenja
novog postupka jednostavne nabave u sljedeéim slucajevima:

- ako je do potrebe za aneksom dolo zbog okolnosti koje paZljiv narucitelj nije mogao
predvidjeti,
- ako bi promjena ugovaratelja Narugitelju prouzrocila znacajne poteSkoce ili znatno
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poveéavanje tro§kova na nalin da bi rezultirala nabavom robe drugacije tehnicke

znadajke $to bi rezultiralo nesukladno§éu ili tehnickim poteSkodama u radu i
odrzavanju,

- zanove i/ili dodatne radove, robu i usluge za koje se tijekom izvrS§avanja ugovora
ukazala potreba, a sastoje se u izvrSavanju ili dostavi istih ili sliénih radova, roba i
usluga neovisno o tome jesu li bile ukljuéene u pocetni projekt, odnosno osnovni
Ugovor.

Ukupno povecanje cijene temeljem aneksa ugovora ne smije biti vece od 50% vrijednosti
0Snovnog ugovora.

XVI PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 21.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave u upravnim tijelima Grada Pula - Pola, KLASA:023-01/17-01/580,
URBROJ: 2168/01-02-04-00-0265-17-3, od 08. lipnja 2017. godine.

Clanak 22.
Postupci nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovoga Pravilnika u kojima nisu sklopljeni
ugovori ili izdane narudZbenice, dovrsit ¢e se prema odredbama Pravilnika o provedbi
postupaka jednostavne nabave koji je na snazi u vrijeme zapocinjanja postupka nabave.
Sukladno odredbi élanka 15. stavka 3. Zakona ovaj Pravilnik, kao i sve njegove daljnje
izmjene ili dopune objavit ¢e se na sluZzbenim internet stranicama Grada Pula - Pola.

Clanak 23.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana od njegove objave u ,,Sluzbenim
novinama“ Grada Pule.

GRADSKO VIJECE GRADA PULE

PRIJELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE PRAVILNIKA O IZMJENAMA
PRAVILNIKA O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE U
UPRAVNIM TIJELIMA GRADA PULA-POLA SI n.br. 26/22

Clanak 14.

Clanak 22. stavak 1. mijenja se i glasi:
,Postupci nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovih Izmjena Pravilnika u kojima
nisu sklopljeni ugovori ili izdane narudzbenice, dovrsit ée se prema odredbama ovih Izmjena
Pravilnika.“.
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Clanak 15.

Ostale odredbe Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave u upravnim
tijelima Grada Pula-Pola ostaju neizmijenjene.

Clanak 16.

Ovaj Pravilnik objavit ée se u “Sluzbenim novinama” Grada Pule, a stupa na snagu na
dan uvodenja eura kao sluZbene valute u Republici Hrvatskoj.



