Na temelju ¢lanka 14., 15. 1 16. Pravilnika o prorac¢unskom ra¢unovodstvu i racunskom planu
(,,Narodne novine* br. 124/14, 115/15, 87/16, 3/18, 126/19 i 108/20) i1 ¢lanka 61. Statuta
Grad Pula-Pola (“Sluzbene novine” Grada Pule br. 07/09, 16/09, 12/11, 01/13, 2/18, 2/20,
4/2115/21), Gradonacelnik Grada Pule donosi

ODLUKU
o godiSnjem popisu i imenovanju povjerenstva za popis imovine,

potraZivanja i obveza Grada Pula-Pola za 2022. godinu

Clanak 1.

Ovom Odlukom utvrduje se obveza uskladenja stvarnog stanja imovine, potrazivanja i
obveza iskazanih u knjigovodstvenim evidencijama Grada Pula-Pola (u daljnjem tekstu:
Grad) prema kojem se postojeca knjigovodstvena stanja svode na popisom utvrdena stanja.

Clanak 2.

Popisom iz ¢lanka 1. ove Odluke obavlja se sveobuhvatan popis imovine, potrazivanja i
obveza koje su propisane u strukturi racunskog plana na dan 31. prosinca 2022. godine.

Clanak 3.
Imenuju se sljedeca Povjerenstva za popis imovine, potrazivanja i obveza Grada:

I POVJERENSTVO ZA POPIS NEFINANCIJSKE IMOVINE U UPRAVNIM
TIJELIMA TE OSTALIM PROSTORIJAMA U VLASNISTVU GRADA

SREDISNJE POVJERENSTVO:
Predsjednik: Tatjana Kancelar
Clan: Snjezana Persi¢

Clan: Doriano Labinac
Rezervni ¢lan: Divna Sabié
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1. UPRAVNI ODJEL ZA LOKALNU SAMOUPRAVU, SLUZBA ZA POSLOVE
ZASTUPANJA GRADA, SLUZBA ZA UNUTARNIJU REVIZIJU:

1. Predsjednik: Sreten MiSanovié¢

2. Clan: Sandra Licardo

3. Clan: Vesna Planinc-Boljun

4. Rezervni ¢lan: Danijela Orli¢

2. UPRAVNI ODJEL ZA FINANCIJE I GOSPODARSTVO, UPRAVNI ODJEL ZA OPCU
UPRAVU I MJESNU SAMOUPRAVU, PROSTORIJE MJESNIH ODBORA 1 OSTALE
PROSTORIJE U VLASNISTVU GRADA:

1. Predsjednik: Sonja Gadzi¢

2. Clan: Mirna Mosnja

3. Clan: Brigita Zufi¢



4. Clan: Milen Nari¢
5. Rezervni ¢lan: Marko Dapi¢

3. UPRAVNI ODJEL ZA PROSTORNO PLANIRANJE I ZASTITU OKOLISA, UPRAVNI
ODJEL ZA KOMUNALNI SUSTAV I UPRAVLJANJE IMOVINOM:
1. Predsjednik: Milenko ModruSan
Clan: Ilenya Zudi¢ Marini
Clan: Marko Grgié
Clan: Natasa Bui¢
Rezervni ¢lan: Marina Marsani¢

e

4, UPRAVNI ODJEL ZA DRUSTVENE DJELATNOSTI I MLADE, UPRAVNI ODJEL
ZA KULTURU I RAZVOJ CIVILNOG DRUSTVA:
1. Predsjednik: Bojan Zidarié¢
Clan: Moris Zikovi¢
Clan: Ksenija Percan
Clan: Iva Matanovié
Rezervni ¢lan: Ivan Stefanovié

el

II POVJERENSTVO ZA POPIS NOVCANIH SREDSTAVA, DEPOZITA,
POTRAZIVANJA, OBVEZA GRADA TE IZVANBILANCNE EVIDENCIJE

1. Predsjednik: Igor Fabris

2. Clan: Barbara Sverko

3. Clan: Dijana Sain

4. Rezervni ¢lan: Dejan Alambasic¢

11 POVJERENSTVO ZA POPIS NEFINANCIJSKE IMOVINE - ZEMLJISTA,
STANOVIL POSLOVNI PROSTORI, OSTALI PROSTORI I IMOVINA U PRIPREMI
1. Predsjednik: Loredana Krajcer
2. Clan: Miroslava Vitasovi¢
3. Clan: Milan Korica
4. Rezervni ¢lan: Suzana Paretich

v POVJERENSTVO ZA POPIS INFORMATICKE OPREME I PROGRAMA
1. Predsjednik: DraZen Stepanov
2. Clan: Vanja Juhas
3. Clan: Marta Peri¢
4. Rezervni ¢lan: Jadranka Peresa

Clanak 6.

U svako povjerenstvo imenuju se predsjednik, najmanje dva Clana te rezervni ¢lan. Ako
predsjednik ili ¢lan povjerenstva nije u moguénosti sudjelovati u radu povjerenstva, rezervni
¢lan mijenja ¢lana povjerenstva, a prvi ¢lan mijenja predsjednika.



Clanak 7.

Organizacijom odnosno koordinacijom popisa upravljaju: Marija DoSen, sluzbenica
Upravnog odjela za financije 1 gospodarstvo te Marijan Kauri¢, sluzbenik Upravnog odjela za
opc¢u upravu 1 mjesnu samoupravu u suradnji sa SrediSnjim povjerenstvom.

Clanak 8.

Popis ¢e se obaviti u svim upravnim tijelima te ostalim mjestima na kojima je smjeStena
imovina Grada.

Povjerenstvo ima za obvezu popisom imovine utvrditi to¢no stanje odnosno utvrditi koli¢inu,
vrstu 1 vrijednost imovine, pravilno sastaviti popisne liste, pravodobno obaviti popis,
pobrinuti se za vjerodostojnost i to¢nost izvjestaja o popisu te pravodobno dostaviti Izvjestaj
0 obavljenom popisu.

Vjerodostojnost popisnih lista potvrduju predsjednici i ¢lanovi povjerenstva svojim potpisom,
a u slucaju njihova odsustva njihovi zamjenici.

Clanak 9.

Zadaci 1 odgovornosti popisnog povjerenstva te procedura samog popisa propisani su
Uputom o obavljanju godiSnjeg popisa imovine, potrazivanja i obveza Grada koja je sastavni
dio ove Odluke.

Clanak 10.

Popis nefinancijske imovine u upravnim tijelima Grada te ostalim prostorijama u kojima je
smjeStena imovina Grada zapoCet ¢e se obavljati 12. prosinca 2022. godine. Pojedinac¢ne
rokove za popis nefinancijske imovine utvrditi ¢e pojedina povjerenstva u svojim planovima
rada u suradnji sa SrediSnjim povjerenstvom i koordinatorima popisa.

Popis novc¢anih sredstava, depozita, potraZivanja i obveza zapocet ¢e se obavljati 02. sijecnja
2023. godine.

Popis nefinancijske imovine - zemljiSta, stanovi, poslovni prostori, ostali prostori zapocet ¢e
se obavljati 19. prosinca 2022. godine dok ¢e se popis imovine u pripremi zapocet obavljati
18. sijecnja 2023. godine.

Povjerenstvo za popis informati¢ke opreme i1 programa zapocet ¢e obavljati popis 19.
prosinca 2022. godine.

Clanak 11.
Povjerenstva su u obvezi do 20. sije¢nja 2023. godine dostaviti Izvjestaj o obavljenom popisu

u kojem su u obvezi konstatirati utvrdene razlike, njihove uzroke te po potrebi predloZiti otpis
potrazivanja i obveza, odnosno rashodovanje imovine.



Clanak 12.

Ova Odluka stupa na snagu danom donoSenja

KLASA:024-02/22-01/210
URBROJ:2163-7-02-03-01-0369-22-2
Pula, 06. prosinca 2022.

GRADONACELNIK
dr.sc. Filip Zorici¢, prof.



Ovo je elektronicki dokument sukladan uredbi (EU) broj 910/2014.
Skeniranjem ovog QR koda, sustav ¢e vas preusmijeriti na stranice izvornika
ovog dokumenta, kako biste mogli provijeriti njegovu autenticnost.




ObrazloZenje

I. PRAVNI TEMELJ

Pravni temelj za donoSenje Odluke je ¢lanak 14., 15. 1 16. Pravilnika o proracunskom
racunovodstvu i1 racunskom planu (,,Narodne novine* broj 124/14, 115/15, 87/16, 3/18, 126/19
i 108/20) te clanak 61. Statuta Grada Pula-Pola (“Sluzbene novine” Grada Pule broj 07/09,
16/09, 12/11, 01/13, 2/18, 2/20, 4/21 1 5/21).

II. OSNOVNA PITANJA I PRIKAZ STANJA KOJE SE UREDUJE AKTOM

Pravilnikom o proracunskom raCunovodstvu i raCunskom planu propisano je da se
godisnji popis, odnosno popisano stvarno stanje imovine, potrazivanja i obveza, treba iskazati
na dan 31. prosinca odnosno na datum sastavljanja bilance.

Sukladno navedenome, predlaze se osnivanje Povjerenstva koja ¢e izvrSiti popis
imovine, potrazivanja i obveza Grada Pula-Pola. Po zavrSetku popisa, u Izvjes¢u o obavljenom
popisu Povjerenstvo predlaze rashodovanje sredstva koja su neispravna, dotrajala i viSe ne sluze
svojoj namjeni odnosno otpis potrazivanja i obveza od kojih se u buduc¢nosti ne ocekuje
ekonomska korist.

Sukladno misljenju, obrazlozenju i prijedlogu povjerenstva iz Izvjestaja o obavljenom
popisu te priloZzenih popisnih lista, Gradonacelnik u okviru svojih ovlasti odlucuje o nacinu
likvidacije utvrdenih manjkova, nacinu knjizenja utvrdenih viskova, otpisu nenaplativih i
zastarjelih potrazivanja i obveza, rashodovanju osnovnih sredstava, opreme i sitnog inventara,
mjerama protiv osoba odgovornih za manjkove 1 oStecenja.

III. PROCJENA POTREBNIH FINANCIJSKIH SREDSTAVA ZA PROVEDBU
AKTA

Za provedbu ove Odluke nije potrebno osigurati sredstva u Prorac¢unu Grada Pule za
2022. godinu.

Pripremila:
Katja Skopac Koroman,
Voditelj Pododsjeka za knjigovodstvo

PROCELNICA
Vesna Saji¢, mag.oec.
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Temeljem Odluke o ustrojstvu i djelokrugu Upravnih tijela Grada Pule (,,Sluzbene novine*

Grada Pule broj 19/09, 11/13 1 08/15), a sukladno Clanku 14., 15. 1 16. Pravilnika s
proradunskom radunovodstvu i raunskom planu (,,Narodne novine* broj 124/14, 115/1 /= EE %\
87/16) 1 Uputi o obavljanju popisa imovine 1 obveza, Klasa: 400-1/15-01/112, Ur.broj: 51} \
05-02-15-2 od 11. prosinca 2015. godine, po ovlastenju gradonadelnika Grada Pul\ A\ 4
proc¢elnica Upravnog odjela za financije 1 op¢u upravu, donosi

UPUTU O OBAVLJANJU GODISNJEG POPISA IMOVINE,
POTRAZIVANJA I OBVEZA GRADA PULA-POLA

UvVOD

Popis imovine, potrazivanja i obveza je postupak utvrdivanja stvarnog odnosno zatecenog
stanja nakon kojeg se knjigovodstvena stanja svode na popisom utvrdena stvarna stanja.

Popis se obavlja na kraju svake poslovne godine sa stanjem na datum bilance osim u
iznimnim slu€ajevima propisanim Pravilnikom o rac¢unovodstvu i raCunskom planu (¢l. 14.,
st.3).

Sve promjene od dana popisa do 31. prosinca moraju se pridodati ili odbiti od iskazanog
stanja u popisnim listama na nac¢in da se dobije stvarno stanje na dan 31. prosinca.

Pocetak 1 zavrSetak popisa te ostali rokovi vezani uz popis propisani su Odlukom o
godiSnjem popisu i imenovanju povjerenstva za popis imovine, obveza i potrazivanja Grada
Pula-Pola (u daljnjem tekstu: Grad).

PREDMET POPISA

Popis se obavlja u svim prostorijama u kojima je smjestena imovina Grada, odnosno popisuje
se sva imovina, potrazivanja i obveze Grada te utvrduje tocno stanje odnosno koli¢ina, vrsta 1
vrijednost imovine.

Popisom se mora obuhvatiti sva imovina, potrazivanja i obveze koje su propisane u strukturi
Racunskog plana.

PRIPREME ZA POPIS I ORGANIZACIJA POPISA

U pripremne radnje za popis ubrajaju se poslovi koje treba obaviti prije samog popisa, a to
su:

- utvrditi redoslijed i rokove za popis pojedine vrste imovine,
- upoznavanje pojedinih povjerenstava sa zadacima i odgovornostima,
- dostava potrebnih materijala i uputa vezanih za popis,
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- priprema prostorija u kojima se vr$i popis imovine i dokumentacije koja je predmet
popisa.

Organizacijom odnosno koordinacijom popisa upravljaju sluzbenici Upravnog odjela za
financije 1 op¢u upravu u suradnji sa SrediSnjim povjerenstvom.

POVJERENSTVA ZA POPIS

Gradonacelnik Odlukom o godiSnjem popisu i imenovanju povjerenstva za popis imovine,
obveza i potrazivanja Grada imenuje predsjednike, zamjenike predsjednika i clanove
Povjerenstva za popis.

U Povjerenstvo za popis ne mogu biti imenovani zaposlenici koji su zaduzeni za sredstva
koja se popisuju, njihovi neposredni rukovodioci kao ni osobe koje vode knjigovodstvo
imovine ili obveza koje su predmet popisa.

Navedenom Odlukom utvrduju se pojedina povjerenstva od kojih svako povjerenstvo mora
imati predsjednika i najmanje dva ¢lana kako bi bi bila zadovoljena potreba sveobuhvatnosti
popisa te pridrzavanje dogovorenih popisnih rokova.

Formiraju su sljede¢a povjerenstva za popis imovine, potrazivanja i obveza:

1. Povjerenstva za popis nefinancijske imovine u upravnim tijelima Grada te ostalim
prostorijama u vlasniStvu Grada ¢ijim radom koordinira SrediSnje Povjerenstvo.
Unutar navedenog Povjerenstva formirana su Povjerenstva za popis u:

- Uredu Grada, Sluzbi za zastupanje, Sluzbi za unutarnju reviziju,

- Upravnom odjelu za financije i opéu upravu, prostorijama mjesnih odbora i
ostalim prostorijama u vlasnistvu Grada,

- Upravnom odjelu za prostorno uredenje, komunalni sustav i imovinu,

- Upravnom odjelu za drustvene djelatnosti i upravnom odjelu za kulturu,

2. Povjerenstvo za popis novc¢anih sredstava, depozita, potrazivanja i obveza,

3. Povjerenstvo za popis nefinancijske imovine - zemljiSta, stanovi, poslovni prostori,
ostali prostori 1 imovina u pripremi,

4. Povjerenstvo za popis informaticke opreme 1 programa.

POVJERENSTVA ZA POPIS NEFINANCIJSKE IMOVINE U UPRAVNIM TUELIMA
GRADA TE OSTALIM PROSTORIJAMA U VLASNISTVU GRADA

Povjerenstva za popis nefinancijske imovine u upravnim tijelima Grada te ostalim
prostorijama u vlasniStvu Grada imovinu (u daljnjem tekstu: Povjerenstva za popis
nefinancijske imovine) ¢ine ukupno cetiri povjerenstva ¢iji rad koordinira SrediSnje
povjerenstvo u suradnji sa koordinatorima popisa.

Povjerenstva za popis nefinancijske imovine popisuju imovinu po upravnim tijelima i ostalim
prostorima u kojima je smjeStena imovina Grada uz pomo¢ aparata kojim ocitavaju bar kod
sa naljepnice priljepljene na svakom osnovnom sredstvu.
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Imovinu koja iz nekog razloga nema na sebi naljepnicu sa bar oznakom i nije u evidenciji

imovine potrebno je prijaviti koordinatoru popisa kako bi se u $to kracem roku ista mogla
izlistati, zaljepiti te potom aparatom ocitati.

Ako se u datom momentu naljepnica ne moze izraditi, takvu imovinu je potrebno ru¢no
evidentirati na popisnu listu uz napomenu.

Osnovna sredstva koja imaju oStecene naljepnice ili ih nije moguée CitaCem ocitati zbog
istroSenosti, iste je potrebno zamijeniti novima.

Sitan inventar se ru¢no popisuje u posebne popisne liste.
Ostali zadaci Povjerenstva za popis nefinancijske imovine jesu:

1. utvrditi stvarno stanje odnosno utvrditi koli€inu, vrstu i vrijednost predmeta popisa,
2. navedene podatke evidentirati u popisne liste,
3. u posebne popisne liste evidentirati:

- utvrdenu neevidentiranu dugotrajnu nefinancijsku imovinu za koju treba izvrsSiti
procjenu po racunovodstvenom nacelu nastanka dogadaja uz primjenu metode
povijesnog troska,

- imovinu koja je neupotrebljiva 1 koju se zeli predloziti za rashodovanje,

- imovinu koja se povlaci iz upotrebe i skladisti,

- utvrdene manjkove 1/ili visSkove,

- tudu imovinu,

4. pravodobno obaviti popis, pobrinuti se za njegovu vjerodostojnost i to¢nost.

Povjerenstva za popis nefinancijske imovine u obvezi su sastaviti pojedinacne izvjestaje o
obavljenom popisu koje SrediSnje povjerenstvo konsolidira u jedinstveni Izvjestaj o
obavljenom popisu. Uz Izvjestaj prilazu se popisne liste.

Vjerodostojnost popisnih lista potvrduju predsjednici, zamjenici predsjednika i Clanovi
povjerenstva svojim potpisom, dok vjerodostojnost ostalih lista potvrduju predsjednici,
zamjenici predsjednika i ¢lanovi SrediSnjeg povjerenstva svojim potpisom.

POVJERENSTVO ZA POPIS NOVCANIH SREDSTAVA, DEPOZITA, POTRAZIVANJA
I OBVEZA GRADA

Povjerenstvo za popis novcanih sredstava, depozita, potrazivanja i obveza Grada popis u
pravilu obavlja prema knjigovodstvenom stanju koje se biljezi u posebne popisne liste.

Povjerenstvo ima za obvezu utvrditi postoji li pravni temelj za svako iskazano potrazivanje 1
obvezu te da li su iste ispravno utvrdene, razloge koji su doveli do nepravovremene naplate
ili isplate, jesu li potrazivanja odnosno obveze pokrivene instrumentima placanja, da li je
pokrenut postupak prisilne naplate za iskazana dospjela potrazivanja, jesu li izvrSena
uskladenja potrazivanja sa kupcima i dobavlja¢ima.

U posebne popisne liste potrebno je popisati imovinu za koju ne postoji uredna
dokumentacija, neuskladene obveze i potrazivanja, nenaplativa ili zastarjela potrazivanja
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odnosno svu onu imovinu za koju se utvrdi neopravdanost zadrZavanja u poslovnim knjigama

te od koje se u buducnosti ne ocekuje ekonomska korist.

U IzvjeStaju o rezultatu obavljenog popisa Povjerenstvo za popis novcanih sredstava,
depozita, potraZivanja i obveza Grada Pule predlaze nacin knjiZenja eventualno utvrdenih
manjkova 1/ili viSkova, daje miSljenje o sumnjivim, nenaplativim 1 spornim potrazivanjima i
daje prijedloge o otpisu istih, predlaze nacin rjeSavanja spornih obveza evidentiranih u
poslovnim knjigama uzimajué¢i u obzir uskladenje podataka poslovnih partnera (vjerovnika i
duznika), predlaze mjere protiv osoba odgovornih za eventualne manjkove te predlaze nacine
uskladenja knjigovodstvenog i zateCenog stvarnog stanja. Uz Izvjestaj o rezultatu obavljenog
popisa prilazu se popisne liste.

Vjerodostojnost popisnih lista potvrduju predsjednici, zamjenici predsjednika 1 clanovi
povjerenstva svojim potpisom.

POVJERENSTVO ZA POPIS NEFINANCIJSKE IMOVINE - ZEMLIJISTA, STANOVI,
POSLOVNI PROSTORI, OSTALI PROSTORI I IMOVINA U PRIPREMI

Povjerenstvo provjerava uskladenost analitickih i sintetickih podataka imovine: zemljista,
stanova, poslovnih prostora i ostalih prostora te ukoliko se utvrde razlike Povjerenstvo
predlaze nacin uskladenja evidencija.

Za imovinu u pripremi potrebno je procijeniti stupanj dovrSenosti pojedine investicije te
predvidjeti rok zavrSetka iste ili u suprotnom, predloziti druk¢iji nacin rjeSavanja.

Vjerodostojnost popisnih lista potvrduju predsjednici, zamjenici predsjednika i c¢lanovi
povjerenstva svojim potpisom.

POVJERENSTVO ZA POPIS INFORMATICKE OPREME I INFORMATICKIH
PROGRAMA

Povjerenstvo za popis informaticke opreme i informati¢kih programa popisuju racunala,
monitore, printere, fotokopirne uredaje, prijenosna racunala, tablete 1 dr. uredaje i opremu uz
pomo¢ aparata kojim se o€itava bar kod koji se nalazi na naljepnici prilijepljenoj na svakoj
opremi u vlasni§tvu Grada. Uz navedeno u obvezi su ru¢no popisati informaticke programe
koje Grad koristi.

Imovinu koja iz nekog razloga nema na sebi naljepnicu sa bar oznakom i nije u evidencije
imovine potrebno je prijaviti koordinatoru popisa kako bi se u $to kracem roku mogla izlistati

odnosno zalijepiti naljepnica koja ¢e se potom aparatom ocitati.

Ako se naljepnica ne moZe u datom momentu izraditi, takvu imovinu je potrebno ru¢no
evidentirati na popisnu listu uz napomenu.

Osnovna sredstva koja imaju oSte¢ene naljepnice i koje nije moguce Citacem ocitati potrebno
j€ zamijeniti ispravnima.

Imovina koju Grad ima u najmu, popisuje se na posebne popisne liste.
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Po zavrSetku popisa Povjerenstvo sastavlja Izvjestaj o rezultatu obavljenog popisa uz koji se
prilazu popisne liste.

Vjerodostojnost popisnih lista potvrduju predsjednici, zamjenici predsjednika i clanovi
povjerenstva svojim potpisom.

USKLADIVANJE KNJIGOVODSTVENOG SA SVARNIM STANJEM
Na temelju Izvjestaja o obavljenom popisu Gradonacelnik donosi Odluku o:

- nacinu likvidacije utvrdenih manjkova 1/ili na¢inu knjizenja utvrdenih viskova,
- visini otpisa nenaplativih i zastarjelih potrazivanja i obveza,

- rashodovanju proizvedene dugotrajne imovine i sitnog inventara,

- mjerama protiv osoba odgovornih za eventualne manjkove, ostecenja.

Temeljem Odluka Gradonacelnika potrebno je uskladiti stanja imovine, potrazivanja i obveza
iskazanih u knjigovodstvu sa njihovim stvarnim stanjima utvrdenim u izvjestaju o popisu.
Utvrdene popisne razlike potrebno je evidentirati u knjigovodstvenim evidencijama temeljem
naloga za knjiZenje koje u tu svrhu sastavlja voditelj pododsjeka za knjigovodstvo.

Isknjizenje 1z imovine provodi se temeljem izvornih dokumenata o primopredaji pri prodaji
ili donaciji imovine (ako se rashodovana imovina prodala ili donirala), komisijskog zapisnika
o uniStenju rashodovane imovine (ako se imovina dala unistiti) ili odgovarajucée
dokumentacije o preuzimanju imovine od specijaliziranih subjekata za skrb o otpadu.

Klasa: 022-05/16-01/331
Urbroj:2168/01-02-03-01-0369-16-1
Pula, 04.11.2016.

P.0. GRADONACELNIKA
Vesna Saji¢, mag.oec.



